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. AMAC

Bu Prosesin amaci, Firmamizda tedarikciler tarafindan saglanacak malzeme, hizmet isleri girdilerinin firmamiz
kalite politikasina ve hedeflerine, uygunlugunu saglamasi icin tedarikcilerin belirlenmesinde ve daha sonra da
performanslarinin degerlendirilmesinde gergeklestirilecek faaliyetleri agiklamaktir.

KAPSAM ve SORUMLULUKLAR

Bu prosediir malzeme, hizmet isi girdilerini temin edecek tedarikginin belirlenmesi ile belirlenen tedarikgilerin
performans dederlendiriimesi faaliyetlerini kapsamaktadir. Bu Prosesin uygulanmasindan Satinalma
Sorumlusu, Idari Koordinatér, ve Teknik Koordinatér sorumludur.

. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Tedarikgi : Malzeme alimi, hizmet alimi isi icin teklif verebilecek 6zelliklerdeki imalatgl, tiiccar, taseronluk,
miihendislik, musavirlik vb. faaliyetlerini siirdiiren gercek veya tiizel kisiler ile bunlarin olusturduklari ortak
girisimler.

REFERANS DOKUMANLAR
_Satmalma Prosesi
Iletisim Prosesi

UYGULAMA
Tedarikci Adaylarinin Belirlenmesi
1. Sektorel bilinirligi olan, fuarlarda tanisilan, kataloglarda yer alan, diger firmalardan giigli referanslari
olan firmalar ile bu Prosesin uygulanmaya baslaniimasindan énce calisiimis ve olumlu izlenim birakmis
firmalar Satinalma Bolimu tarafindan Tedarikgi Veri Bankasi Listesi 'ne kaydedilir.
2. Satinalma Sorumlusu Teknik Koordinator ile birlikte bu bankada bulunan tedarikgilerle temasa
gecerek Tedarikci On Degerlendirme Formu’ na islenecek bilgileri edinirler.
Onayh Tedarikgilerin Belirlenmesi
3. Tedarikci On Degerlendirme Formu’ ndaki bilgilere gére, Idari Koordinatér, Satinalma Sorumlusu,
Teknik Koordinator bir araya gelerek firmalari dederlendirirler.
4. Olumlu olarak dederlendirilen firmalar Satinalma Sorumlusu tarafindan Onayh Tedarikgiler Listesi
ne alinirlar.
Onayh Tedarikgiler Arasindan Secim
5. Satinalma Prosesi’ ne gére yapilan satinalma islemlerinde onayl listelerde yer alan tedarikgilerin
hangilerinden  teklif alinacadi tespit edilirken tedarikginin ekonomik, mali, mesleki ve teknik
yeterlikleri gézoniinde bulundurulur. Verilecek nihai karari desteklemesi icin ve satinalma konusu isin
ozelliklerine gore asagidaki belgelerin tiimi yada bir kismi gerektiginde istenilebilir :
A) Ekonomik ve mali yeterligin belirlenmesi igin;
a. Bankalardan temin edilecek tedarikginin mali durumu ile ilgili belgeler,
b. Tedarikginin bilangosu veya bilangosunun gerekli gériilen bolimleri,
c. Tedarikginin is hacmini gésteren toplam cirosu veya satinalma konusu is ile ilgili
taahhiidi altindaki ve bitirdigi is miktarini gésteren belgeler.

li

B) Mesleki ve teknik yeterligin belirlenmesi igin

a. Tedarikginin, mevzuati geredi ilgili odaya kayith olarak faaliyette bulundugunu ve
teklif vermeye yasal olarak yetkili oldugunu kanitlayan belgeler,

b. Tedarikginin ihale konusu is veya benzer islerde; kamu veya &zel sektorde
sozlesme bedelinin en az % 50'si oraninda gerceklestirdigi idarece kusursuz
kabul edilen benzeri islerle ilgili deneyimini gdsteren belgeler,

c. Tedarikginin Uretim ve/veya imalat kapasitesine, arastirma-gelistirme
faaliyetlerine ve kaliteyi saglamasina yonelik belgeler,
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d. Tedarikginin organizasyon yapisina ve ihale konusu isi yerine getirmek igin yeterli
sayida ve nitelikte personel calistirdidina veya calistiracadina iliskin bilgi ve/veya
belgeler,

e. Hizmet islerinde tedarikginin yonetici kadrosu ile isi yiirlitecek teknik personelinin
egditimi ve mesleki niteliklerini gosteren belgeler,

f. Isteklinin sahip oldugu makine, techizat ve diger ekipmana iliskin belgeler,

g. Tedarikgiye dogrudan bagh olsun veya olmasin, kalite kontrolden sorumlu olan
ilgili teknik personel veya teknik kuruluslara iliskin belgeler,

h. Uluslar arasi kurallara uygun sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslari
tarafindan verilen sertifikalar,

i. Malzeme numuneleri, kataloglar ve/veya fotograflari.

Tedarikci Performansinin Degerlendirilmesi

6. Satinalma Bolimdi/Birimi tarafindan her onayli tedarikgi icin Tedarikci Degerlendirme Formu
acllir.

7. Tedarikci Degerlendirme Formu ile her tedarikgi igin Ocak ayindan itibaren 100 puanla bir yillik
slire baslatilir.

8. Yl icerisinde {riin ve hizmet kalitemizi etkileyecek herhangi bir uygunsuziuk ortaya cikti§inda
tedarikgi firmalarin, sirketimizin beklenti ve ihtiyaglarinin karsilayabilirligi acisindan Tedarikgi
Degerlendirme Formu (izerinde, Satinalma Birimi tarafindan; varsa Malzeme Kontrol ve
Dagitim Formu’ nun ve diger saptamalarin isiginda, puanlama yapllir.

9. Ayrica s6zlesmeli calisildidi durumlarda sézlesmede belirtilen yaptirimlar uygulanir.

10. Is teslimi aninda malzemenin, hizmetin veya yapim isinin spesifik dzelliginin veya miktarinin siparis
teyidine, misteri sartlarina ve sOzlesmeye uygun olmamasi durumunda 1-20 arasinda puan
disirdldr.

11. Calisma esnasinda Is Programina uyumsuzluk durumunda 1-10 arasinda puan dsilir.

12.Is teslim aninda malzemenin, hizmetin veya yapim isinin ilgili standartlara, mevzuata ve siparis
sartlarina uygun olmamasi durumunda 1-20 arasinda puan dustirGlir.

13. Tedarikginin isini zamaninda ve siiresinde teslim etmedigi durumlarda 1-20 arasinda puan disdrdlir.

14. Tedarikcinin fiyatlandirmasinin, 6deme kolayliginin ve opsiyonunun uygun olmamasi durumunda 1-
10 arasinda puan disdrdldr.

15. Tedarikginin is etigi konusundaki uygunsuzluklar tespit edildiginde 1-20 arasinda puan disiil{r.

16. Tedarik¢i puaninin 60'a distligi durumda veya ayni hata 2 defa Ustlste tekrarlandifinda ilgili
tedarikgiye uyari yazisi génderilerek uygunsuzluklarinin diizeltiimesi ve tekrarinin énlenmesi istenir.
17.Tedarikci Degerlendirme Formu’ndaki toplam puan hanesinde belirlenen puan 50 ve altina
distigli durumlarda veya tedarikginin ayni hatay! 3 defa Ustiiste tekrar ettigi durumlarda Satinalma

Birimi ilgili Tedarikgiyi Genel Midir'Gn onayi ile Onayh Tedarikgi Listesi'nden cikarir.

Her yilin Ocak ayinda tim Tedarikgiler, calisma yapmamis olsalar dahi mevcut durumlan bakimindan
(iflas, firmalar hakkindaki negatif duyumlar gibi hususlarda) ile yeniden degerlendirilir ve 50’ nin
altina diismeyenlerin puani yeniden 100 puana tamamlanir.

Onayl Listelerden Cikartilacak Tedarikgiler
18. Onayli listelerden hangi tedarikgilerin cikartilacagi asadida agiklanmistir:

a) Onayh Tedarikgiler Listesinden cikarilmasina karar verilenler.

b) iflas eden, tasfiye halinde olan, isleri mahkeme tarafindan yiiriitiilen, konkordato ilan eden,
islerini askiya alan veya kendi Ulkesindeki mevzuat hiikiimlerine gére benzer bir durumda olan.

c) Iflasi ilan edilen, zorunlu tasfiye karari verilen, alacaklilara karsi borclarindan dolayr mahkeme
idaresi altinda bulunan veya kendi (ilkesindeki mevzuat hiikiimlerine gbre benzer bir durumda
olan.

d) Mesleki faaliyetlerinden dolayi yargi karariyla hikiim giyen.

e) Firmamiza daha 6nce yaptidi isler sirasinda is veya meslek ahlakina aykiri faaliyetlerde bulundugu
ispat edilen.

f) Mevzuati geredi kayith oldugu oda tarafindan mesleki faaliyetten men edilmis olan.
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g) Kendisi ile ilgili bilgi ve belgeleri vermeyen veya yaniltic bilgi ve/veya sahte belge verdigi tespit
edilenler.
Tedarikgilerin Yeniden Onaylanmasi
19. Onayh Tedarikgi Listesi’ nden cgikariimis olan tedarikgilerin bu listeye tekrar alinmalarinin séz
konusu oldugu durumlarda eski kayitlara ulasilir ve Genel Midirin sozlli onayr alindiktan sonra
prosedur tekrarlanir.

Diger
20. Sanayi ve Ticaret Bakanligi ve bu bakanliga bagli kurumlar tarafindan tedarikgi firmalara uygulanan
ceza ve belge iptali gibi kararlar Resmi Gazete’ den ve ilgili internet sitelerinden satinalma tarafindan
takip edilir.

6. PERFORMANS KRITERI
Tedarikcilerden kaynaklanan uygunsuzluk adedi

7. PROSES SAHiIBi
Satinalma Sorumlusu

8. ILGILI DOKUMANLAR
« Tedarikci On Degerlendirme Formu
o Tedarikgi Veri Bankasi Listesi
e Onayh Tedarikgiler Listesi
o Tedarikgi Degerlendirme Formu

9. SISTEM REFERANSLARI
TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardi — Madde 8.4.1 8.4.2

10. REVIZYON TABLOSU

REV. NO. REViZYON GEREKCESI TARIH
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