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1.0 AMAG :

Firmamizin ihtiyaci olan malzeme, Urln, yari trdn, ekipman ve hizmetlerin satin
alimlarinda, ihtiyacin planlanmasi, taseron firmalarin secimi, degerlendiriimesi,
s6zlesme ve sartnamelerin hazirlanmasini dokimante edilmis bir sistem icinde
yapmaktir.

2.0 UYGULAMA ALANI:

Uriin kalitesini dogrudan etkileyen malzemelerin satin alinmasini kapsar.

3.0 SORUMLULUK VE YETKI:

3.1 Hazirlama ; Satinalma Mudurd

Onaylama ; Genel Midur

3.2 Diger sorumluluklar, prosedur detayinda agiklanmistir.

4.0 TANIMLAR:

Uriin_Kalitesini_Dogrudan Etkileyen Malzemeler : Firmamizin imalini yaptig
drinlerin dogrudan Uzerinde bulunan ve taseron firmalardan satin alinan
malzemeler (6rnegin; Sac, Entegre, Transistor vb.) ve hizmetlerdir (6rnegin;
Boyama, vb.)

Uriin_Kalitesini_ Dogrudan Etkilemeyen Malzemeler : Taseron firmalardan satin
alinan ancak drun kalitesini dogrudan etkileyen UrUnlerin disinda kalan malzeme
ve hizmetlerdir.

5.0 UYGULAMA:

5.1 Satin alinan malzemeler baslica iki gruba ayrilirlar ;

A) Uriin kalitesini dogrudan etkileyen malzeme ve hizmetler

B) Uriin kalitesini dogrudan etkilemeyen malzeme ve hizmetler
Birinci gruba giren malzemeler icin tageron degerlendirmesi yapilir
ikinci gruba giren malzemeler icin taseron degerlendirmesi yapiimaz.

5.2. Taseron Degerlendirmesi ; ........... -003 Numaral talimata gore yapilir.

5.3. Yurt digl satinalma ;

5.3.1 Yurtdigi satin alimlar icin Kalite Glvence mudurl, Uretim ve Uretim planlama
muadart ve pazarlama maddarleri ile yaptigi gérismeler sonrasinda, yurt disindaki
taseronlara 1-6 aylik sureleri kapsayan siparigleri yazili olarak faks yoluyla verir.
Taseron firma segcilirken onayli taseron listesinde (........... -FR-015) yer alan firmalar
arasinda en uygun sartlari saglayan firma segilir.

5.3.2 Yazilan yaziya cevap ve proforma fatura geldigi zaman Kalite Givence muduri
tarafindan Genel mudure bilgi verilir. Genel mudur kontrolinden sonra siparigin
degistiriimesine, iptaline veya onayina karar verilir.

5.3.3 Siparis onaylandiktan sonra, Kalite Glvence midiri tarafindan 6édeme islemleri
yapilir. iglemlerin tamamlanmasindan sonra Kalite Gilivence midirii tageron
firmaya bilgi verir ve sevk tarihinin teyidini alir. ........... ayrica siparigle birlikte
hazirlanmasi gereken belgeleri de taseron firmaya bildirir.

5.4.  Yurtici satinalma:

5.4.1 Malzeme talebinde bulunacak olanlar, ihtiyaclari olan malzemeleri stoktan malzeme
istek formuna (........... -FR-012) .yazarak stok elemanina verir. Stok elemani
malzemeler stokta var ise stok sisteminden diserek malzeme g¢ikisinin yapilmasini
saglar. Eger malzeme stokta yoksa talepleri Satinalma Mudurtne bildirir. Satinalma
Mudurd, satinalma istek figlerini doldurarak onayh taseron listesinde (........... -FR-
015) yer alan firmalar arasinda en uygun sartlari saglayan firmadan satin alimin
gerceklestiriimesini saglar.

5.4.2 Geger puan alan ( A, B ve C ) firmalar arasindan en yiksek puanli taseronun
secilmesi gibi bir sart yoktur. Bu firmalar arasindan secimi Griinu talep eden bélim
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mudurt ve genel mudir kararlarina gore secim yapllir.

5.4.3 Harfi D olan firmalardan satinalim yapilmaz. Ancak bu firmalarin tekel olmasi,
malzemenin onayli taseron listesinde yer alan firmalardan zamaninda
karsilanamamasi, istenilen 6zellikleri tagsimamasi gibi durumlarda genel miduirden
onay alinarak bu firmalardan satinalim yapilabilir.

5.4.4 D grubuna giren firmalardan satinalim yapilmasi halinde yapilacak giris muayenesi,
muayene ve deney prosedurinde ( ........... -PR-007 ) belirtilmisgtir.

5.4.5 Satinalma yapilacak yeni taseronlarin degerlendirmesi yapilarak onayl taseron
listesine girmesi bir yazi ile saglanacaktir. Bunu saglamak satinalma mudrindn
sorumlulugundadir.

5.4.6 Tasarim amaciyla kullanilacak malzemelerin ve taseronlarin arastirilip
bulunmasindan, malzemelerin satin alinmasindan ve kontroliinden tasarim bolimu
direkt olarak sorumludur. Bu malzemeler satin alindiktan sonra ilgili tasarim
numarasiyla stoga giris c¢ikis yapilacaktir. Ayrica bu malzemelerin irsaliye, fatura
vs. dokimanlari satinalma boélimune verilecektir.

5.5 Satinalma Verileri ;

551 ... satin alacagi malzemelerde aradigi Ozellikleri yazili olarak (sarthame,
s6zlesme, vb.) taseron firmaya bildirir.

5.5.2 Satinalma verileri; teknik resim, numune, standart, muayene talimati, nitelendirme
sartlari, kabul-ret kriterleri, vb. gibi tanitici bilgilerden olusur.

5.5.3 Satinalma dokimanlarinin guncellestirimesi Kalite Glvence MaudurliGgindn
sorumlulugundadir.

5.5.4 Varsa tageron firmanin kendi uyguladig! standart ya da teknik 6zellikler de ...........
Ltd. Sti. tarafindan esas alinabilir.

5.5.5 Taseron firmaya verilecek satinalma verileri, istegi yapan birim yoneticisi tarafindan
hazirlanir ve onaylanir.

5.5.6 Satinalma verilerinin birer kopyasi izlenebilirlik agisindan satinalma mudurlGga
tarafindan muhafaza edilirler.

5.5.7 Satinalma igin siparis verilmis olan Grtnlerle ilgili bir dedisiklik talebi olursa bu
degisiklik satinalma mudura tarafindan taseron firmaya bir yaziyla bildirilir.

5.6 Satin alinan Urliniin Dogrulanmasi ;

5.6.1 Taseron mahallinde yapilan tedarik¢i dogrulamasi ;

Bdyle bir uygulama simdiye kadar olmamistir. Eger ........... Ltd. Sti. isterse
taseron firma ile yaptigi sozlesmede belirtiimesi sartiyla taseron firmanin
mahallinde kontrol ve giris muayenesi yapabilir.

5.6.2  Satin alinan Urunlerin magteri tarafindan dogrulanmasi ;

Boyle bir uygulama simdiye kadar olmamigtir. Eger olursa, musteri ile yapilan
satis s6zlesmesinde acgikga belirtilecektir. Musteri tarafindan yapilan dogrulama
firmamizin girdi kontrol faaliyetlerini etkilemeyecektir.

5.6.3 Satin alinan drUnlerin girdi kontroli muayene ve deney prosedurune (........... -PR-
007) gore yapllir.

5.6.4 Sonuglar uygun oldugunda muayene ve deney durumu prosedirine (........... -PR-
007) gore isaretlenerek depoya alinir.

5.6.5 Sonuglar uygun olmadiginda uygun olmayan uriinin kontrol prosedurd (........... -PR-
009) uygulanir.

5.7 Yurtici satinalma ile ilgili tim kayitlar satinalma maduru tarafindan kalite kayitlarinin
kontrolU prosedirtine gére ( ........... -PR-012 ) muhafaza edilir.
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5.8 “CE” markasina sahip herhangi bir urtn ile ilgili olarak OEM niteligi tasiyan
malzemelerin temin edildigi tageronlarin degistiriimesi durumunda satinalma
muduri ve kalite glivence miduirt bu degisikliklerin detayini “CE” markasini veren
yetkili kurulusa bildirmekle sorumludur.

59 Satinalma madurd tarafindan OEM drdnlerin alindigi tageronlara ait bir liste
hazirlanir ve bu liste surekli giincel tutulur.

6.0 ILGILi DOKUMANLAR:

Onayli Tageron Listesi, ... -FR-015
Satinalmaistek Fisi ... -FR-016
Taseron degerlendirme talimattr ... -003

Muayene ve Deney Proseduri ( Kalite Kontrol Prs) ........... -PR-007
Uygun Olmayan Uriiniin Kontrol Prosedurii ... -PR-009
Stoktan Malzeme istek Formu ... -FR-012
Kalite Kayitlarinin Kontroli Prosedura ... -PR-012
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