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UNVANI - | SATINALMA MUDURU
BAGLI OLDUGU UNVAN :

KENDiISINE BAGLI
UNVAN

YOKLUGUNDA VEKALET
EDECEK UNVAN

SUREC

ASGARI OLMASI GEREKEN NiTELIKLER

e Egitim:
e Uzmanlik:
e Sertifika:

e Mesleki Tecriibe:

e Yabanc Dil Bilgisi:

e Bilgisayar Programlari :

e Makine, Cihaz Kullanimi:

e Askerlik Durumu:

e Yas:
e Ehliyet:

e Bireysel Ozellikler

GOREV VE SORUMLULUKLARI
e Firmanin kalite politika ve hedefleri dogrultusunda calisir.

e Kalite yonetim sistemine uygun sekilde caligmalarim yiiriitiir,

e Tesis giivenlik yonetmelik ve sirket kurallarina uyarak ¢alisir,

e [SGyonetmelik ve sirket kurallarina uyarak calisir,

e Satinalma ile ilgili prosediir ve talimatlarin uygulanmasini saglar.
e Kendi biriminde olusturulan kalite kayitlarinin kontroliinii saglar.
e Sektorel gelismeler ve ilgili mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olur,

e Sektor ve stirecler ile ilgili yeni stratejilerin belirlenmesinde rol alir,

YONETIM TEMSILCIiSI GENEL MUDUR
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Planlanan i¢ denetimlerin kendi boliimiinde uygulanmasindan sorumludur.

Boliimiine yapilan ig tetkik sonug¢larinin takibini yapar ve varsa agilan diizeltici faaliyetlerin giderilmesini
saglar,

Satinalma tekliflerini alir, degerlendirir, Genel Miidiir ve Genel Miidiir yardimeisin bilgilendirir,

Sirket ¢ikarlar1 dogrultusunda satinalimda maliyet diisiiriicti islemleri uygular.

Sirket birimlerinin ihtiyaci olan malzemelerin zamaninda temini ile ilgili her tiirlii tedbiri alir.

Alinacak malzemeye gore hazirlanmasi gereken belge ve sartnameleri hazirlar,

Tedarik edilen malzemeler i¢in ihtiya¢ duyulan her tiirlii garanti, kalite uygunluk, MSDS, kullanim
kilavuzlari, emniyet kilavuzlarinin teminini saglar, ilgili birimlere ulastirir,

Satin alimlar i¢in satinalma takip listesini doldurur, takibini yapar, istatistiki kayitlar1 tutar, 6nceki kayitlar
ile yeni teklifleri karsilastirir,

Diger birimler ile koordineli olarak tedarikgi tetkiklerini yapar, Uygun tedarikgilerin se¢imini yapar ve

onayli tedarike¢i listesini olusturur, performanslarmin degerlendirilmesini saglar,

YONETIM TEMSILCIiSI GENEL MUDUR




