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1. AMAC
Bu Prosediiriin amaci, Firmamizda yapilan muayene, test ve kontrol faaliyetleriyle ilgili isleyisi aciklamak,
gorev ve sorumluluklan belirlemektir.

2. KAPSAM ve SORUMLULUKLAR
Bu prosediir Kurulusumuzun taahhiidi altinda yapilan islerde gerceklestirilen Malzeme Girdi Kontrol Islemleri,
Uriin/Hizmet ~ Kontrol Islemleri ve Son Uriin/Hizmet Kontrollerini kapsamaktadir. Bu prosediir’ (in
uygulanmasinda basta Teknik Koordinatér ve idari Koordinatér olmak tizere biitiin Birimleri sorumludurlar.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Girdi : Kurulusumuzun disanidan satinalma yolu ile temin ettigi Malzeme, Uriin/Hizmet Islerinin timind
ifade eder.
TK : Teknik Koordinator ve ona bagh birimleri ifade eder.

ik

: Idari Koordinatér ve ona bagl birimleri ifade eder.

4. REFERANS DOKUMANLAR
Proje Planlamasi Prosediirii
Satinalma Prosediirii
Tedarikci Secme ve Performansinin Takibi Prosediirii
Diizeltici Faaliyetler Prosediirii
Uygun Olmayan Uriiniin Kontrolii Prosediirii
Sartnameler

5. UYGULAMA
Spesifikasyonlar
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Girdilerin siparigleri ve kontrolleri isverenle vyapilan sozlesme ve eklerinde belirtilen kriterlere,
sartnamelere ve siparis sartlarina gore yapilir.

Isveren tarafindan sartlarin belirtiimedigi durumlarda Kurulusumuzun girdilerde aradigi dzellikler talep
formuna detaylari ile yazilr.

Bu gibi durumlarda girdilerin siparisi ve kontrolleri, ilgili formda belirtilen 6zelliklere gore yapilir.

Malzeme Girdi Kontrolleri
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11.

Satinalma Prosediirii'ne gore satin alinan malzemeler, Satinalma Sorumlusu ve/veya ilgili B6lim/Birim
Yetkilisi tarafindan, yukarida anlatildigi gibi, sozlesme, ilgili spesifikasyon ve siparis sartlari dahilinde
kontrole tabi tutulur.

Kontrolii yapilan ve uygun olmayan girdilerin irsaliyeleri imzalanmaz ve malzemenin red nedenleri
Malzeme Kontrol ve Dagitim Formu’ na islenerek formun bir kopyasi ilgili Satinalma sorumlusuna
Tedarikci Secme ve Performansinin Takibi Prosediirii’ ne gore islem bagslatiimasi amaciyla
gonderilir.

Kontrolii yapilan ve uygun olan girdilerin irsaliye ve fatura kontrolleri de yapilip Malzeme Kontrol ve
Dagitim Formu’na kaydedilir ve yine ayni form kullanilarak ilgili béliime/birime/taserona imza karsiligi
teslim edilir.

Irsaliyeler Satinalma Sorumlusuna iletilir.

Sartnamede belirtildigi durumlarda tedarikci firmadan malzeme girdilerinin analiz raporu yada (riin
sertifikasl istenir ve Satinalma Birimi tarafindan muhafaza edilir.

Satinalinan malzemelerin analiz sonuglarindan Satinalma Birimi‘ne birer kopya goénderilir.

. Analiz sonuglari uygun olmayan girdiler miimkiin oldugu durumlarda kabul edilmez ve red-iade nedenleri

Malzeme Kontrol ve Dagitim Formu’ na iglenerek formun bir kopyasi ilgili Satinalma sorumlusuna
Tedarik¢ci Secme ve Performansinin Takibi Prosediirii’ ne gore islem baglatiimasi amaciyla
gonderilir.

Analiz sonuglari uygun olmayan girdiler eger kabul edilmis ve/veya uygulanmis ise, Uygun Olmayan
Uriiniin Kontrolii Prosediirii’ ne gore islem baslatilir.
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Uriin/Hizmet isi Kontrolleri

12. Uriin/Hizmet Isleri sartnameye uygunlugu bakimindan Teknik Koordinatorliik tarafindan kontrol edilir.

13.Hangi asamalarda hangi kontrollerin yapilacagi Sartname’ lerde belirtiimedigi durumlarda Proje
Planlamasi Prosediirii’ nde bulunan Is Planina ve Uriin/Hizmet Kontrol Plani’ na gére yapilir.

14. Tasere edilen islerin kontrolleri de, sézlesme ekinde taserona verilen Is Programi ve Uriin/Hizmet
Kontrol Plani’ na gore yapllir.

15. Teknik Koordinatér ve/veya ilgili bélim sorumlusu Uriin/Hizmet Islerinin her asamasinda isveren
kontrollerinin onayini saglar. Onay, tutanakla saglanmissa bir kopyasi Teknik Koordinatérliik Bolimi’ nde
muhafaza edilir.

16. Uriin/Hizmet Kontrol Plani’ nda belirlenen kontroller Uriin/Hizmet Kontrol Formu ile kayit altina
alinr

17. Uriin/Hizmet Islerinde taseron veya ilgili birimlerden kaynaklanan uygunsuzluklar oldugunda Ilgili bolim
sorumlusu tarafindan Diizeltici Faaliyetler Prosediirii’ ne gore veya kontrol planinda belirtildigi gibi
islem baslatilir.

Son Uriin/Hizmet Kontrolleri

18. Uriin/Hizmetin tamamlanmasini takip eden siirecte Genel Midir tarafindan géreviendirilen ilgili sorumiu
kabul 6ncesinde son Uriiniiniin Sartnamelere uygunlugunu kontrol eder ve yapilan kontrolleri Son
Uriin/Hizmet Kontrol Formu’ na isler

19. Is tesliminde isveren ile imzalanan tutanaklar/is verene kesilen faturalar muhafaza edilir.

20. Is tesliminden sonra driin ile ilgili uygunsuzluklar séz konusu oldugunda Uygun Olmayan Uriiniin
Kontrolii Prosediirii isletilir.

6. PERFORMANS KRITERI
Muayene, test ve kontrollerin hatali yapiimasindan kaynaklanan uygunsuzluk orani

7. PROSES SAHIBi
Teknik Koordinator

8. ILGILI DOKUMANLAR

¢ Malzeme Kontrol ve Dagitim Formu
Uriin/Hizmet Kontrol Plani
Uriin/Hizmet Kontrol Formu
Son Uriin/Hizmet Kontrol Formu

9. SISTEM REFERANSLARI
TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardi — Madde 8.4.3, 8.6

10. REVIZYON TABLOSU

REV. NO. REVIZYON GEREKCESI TARIH
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