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GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Genel Miidiir’e tiim gorevlerinde yardimci olur,

e Genel Midir olmadigl zamanlarda vekalet eder,

o Sirketin genel organizasyon ve faaliyetleriile ilgili tim kanun, mevzuat ve yonetmeliklerin takibini yapar,

uygulanmasini saglar, Genel Mudiri bilgilendirir,

YONETIM TEMSILCIiSI

GENEL MUDUR
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Sirketin tiim resmi islerinin takiplerini yapar, gereklerini yerine getirir, Genel Mudir’'i bilgilendirir,
raporlar sunar,

Firmanin kalite, politika ve hedefleri dogrultusunda galisir,

Tesis glvenlik yonetmelik ve sirket kurallarina uyarak calisir,

iSG yonetmelik ve sirket kurallarina uyarak calisir,

Kalite Yonetim Sisteminin yapilandirilmasini ve tim birimlerde uygulanmasini saglar, takibini yapar.
Kendisine baglh birimlerdeki tiim stireglerin takibini yapar, iyilestirmeler yapilmasini saglar,

Sirket icinde ve miusterilerle olan iletisimin dogru, kolay ve hizli olarak gerceklesmesini saglar, tim
birimlere bu konuda yardimci olur, tedbirleri alir.

Sirketim tiim faaliyetlerini takip eder, gerekli miidahaleleri vakit gegcirmeden uygular.

Tum strecler konusunda degerlendirmeler yapar, degisiklik ve Onerilerini yapar, Genel Midir'e
raporlarini sunar.

Satin alma taleplerini degerlendirir, onaylar, Genel Miidiire sunar.

Satinalma siparislerini Genel Muddr ile birlikte onaylar.

Satis tekliflerini Genel Middr ile birlikte onaylar.

Sirket tanitimlari yapar, is gelistirme faaliyetleri gerceklestirir, fuar ve benzeri etkinliklerin takiplerini
yapar, gerekli raporlari hazirlayip Genel Midir’e sunar, ¢calismalarini yiritir,

Bakanliklar, kurumlar ve kuruluslardan sunulacak tim tesvik, destek, hibe vb programlarinin takiplerini
yapar, faydalanilmasini saglar, degerlendirme, basvuru, stand, ulasim vb tiim calsmalarinin
gerceklestirilmesini saglar, fuar tesvik ve desteklerinden yararlanilmasini saglar, Genel Mudur'u
bilgilendirir,

Siparislerin takibini yapar, Gretim planlamanin bu siparisleri iretim planina almasini saglar, takiplerini
yapar,

Uretimlerin ve hizmetlerin tretim planina gore gerceklestiriimesini saglar, ilgili birimleri takip eder,
Uretim performansinin en iist diizeyde olmasi igin gerekli tedbirleri alr,

Teslimatlarin zamaninda yapilmasini saglar, ilgili birimleri takip eder,

Mdsteri memnuniyetinin en Ust diizeyde olmasi icin gerekli tedbirleri alir.
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